
Creare un evento con Calendar e Meet 

3) Selezionare il 
giorno dell’evento

2) Cliccare sui nove quadratini e scegliere l’applicazione “Calendar”.


1) Accedere al proprio account 
Google istituzionale 
(____@giovanniboviofoggia.org)

http://giovanniboviofoggia.org
http://giovanniboviofoggia.org


	 	 


5) Aggiungi il titolo all’evento: 
“Elezioni dei rappresentanti dei 
genitori nei consigli di classe -1X-”

4) Posizionarsi sull’orario 
desiderato e cliccare sul 
rigo corrispondente; si 
aprirà un menu in cui è 
possibile perfezionare 
l’evento.




7) Selezionare “aggiungi videoconferenza 
di Google Meet

6) Selezionare l’orario desiderato dal 
menù a tendina



8) Aprire il riquadro di Meet, selezionare e copiare il link oppure cliccare direttamente su “copia le 
informazioni sulla conferenza e poi salvare.

9) Sulla schermata principale potrete visualizzare l’evento creato



10) É sempre possibile visualizzare il link della videoconferenza e tutte le informazioni riguardanti 
l’evento creato semplicemente cliccando sul riquadro.

11) Entrare nel RE, selezionare la classe interessata e scegliere Registro di classe-Giornaliero

12) Scegliere  il giorno dell’evento



13) Cliccare su 
“Annotazioni giornaliere”

14) Rendere l’annotazione visibile alle famiglie, incollare quanto copiato in 
precedenza al punto 8) e salvare.


